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Barcelona, 12 de marzo de 2026
Departamento de Selección
[Nombre de la empresa]
Asunto: candidatura para el puesto de asistente de dirección
Estimado equipo de selección:
Les escribo para presentar mi candidatura al puesto de asistente de dirección que han publicado. Conozco el trabajo de su empresa y creo que mi experiencia encaja con lo que buscan.
Actualmente trabajo como asistente del consejero delegado en Grupo Mediterránea Logística, donde destacaría esto: gestión integral de la agenda del CEO: más de 60 reuniones al mes con consejo, clientes y socios. Es el tipo de reto que me motiva y el que me gustaría seguir asumiendo con ustedes.
Mis puntos fuertes: Gestión de agendas, Organización de eventos, Microsoft 365. Además, me adapto rápido a nuevos equipos y herramientas.
Me encantaría tener la oportunidad de conocerles en una entrevista y explicarles cómo puedo aportar a su equipo. Adjunto mi currículum con el detalle de mi trayectoria.
Atentamente,
Andrés Ferrer




